DOKUMENTACJA AWANSU ZAWODOWEGO
(zawartosc teczki dokumentacyjnej)

Zgromadzona przez nauczyciela dokumentacja w czasie calego okresu stazu
zawodowego, przed sporzadzeniem wniosku o podjecie postepowania kwalifikacyjnego
lub egzaminacyjnego, powinna zosta¢ poddana selekcji, uporzadkowaniu i opracowaniu
zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej 1 Sportu z dnia 1 grudnia 2004 r., w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. Nr 260, poz. 2593 ze zm.).

Najlepszym rozwigzaniem, z praktycznego i merytorycznego punktu widzenia, jest
pogrupowanie dokumentow tematycznie w teczkach lub w jednym segregatorze
wielkosci i grubos$ci odpowiadajacej formatowi i iloSci materialow, ktore dobrze jest
umieszcza¢ w foliowych koszulkach dwustronnie, co utatwi organom nadajagcym stopnie
1 ich komisjom latwe przegladanie, analizowanie, wartosciowanie i ocenianie w skali
punktowej od 0 do 10.

W dokumentacji przechowywanej przez dyrektora szkoly lub wlasciwy organ
nadajgcy stopien awansu zawodowego pozostawia si¢ wniosek nauczyciela o wszczecie
postepowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego oraz dokumenty, o ktorych mowa w §
Qust. 1 pkt1i?2 ust. 2pktl, 2i4— 7. Pozostalg dokumentacje zalgczong do wniosku
naucgyciela o wszczecie postepowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego zwraca sie
nauczycielowi, jezeli decyzja o nadaniu albo odmowie nadania stopnia awansu zawodowego
stala si¢ ostateczna.



Przyvkladowy podzial segregatora wg zawartoséci dokumentéow

Wzor nr 23 i 39
Whiosek
o0 podjecie postepowania ...
Strona tytutowa POt n;) stog?eﬁ ..............................
. . Zalaczniki:
* Imigi gazw1sko A. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i zwigzane
stanowisko pracy e stazem.
(nazwa i afifes SZk_Ob’)' B. Dokumentacja dotyczaca . wymagan niezbednych do
* Adres zamieszkania b uzyskania stopnia awansu zawodowego.
tel. kontaktowy. |’
Czeéci tematyczne: Rodzaje dokumentow:
(] v
4 1. Dyplom (y) ukonczenia studidow — uczelnia, kierunek, specjalnos$é, rok ukonczenia
A. (pos$wiadczona kopia).
Dokumenty 2. Dyplom lub $wiadectwo potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji pedagogicznych
potw1§rdzaJ§ce (w przypadku gdy uczelnia wyzsza nie nadawata) (poswiadczona kopia).
kwalifikacje 3. Akt nadania stopnia awansu zawodowego (po§wiadczona kopia).
. Zawodo.we' < 4. Zaswiadczenie dyrektora szkoty zawierajace informacje o:
> i zatrudnienie a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela na zajmowanym stanowisku,
oraz b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,
dokumentacja ¢) dacie ztozenia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego nauczyciela,
Zwigzana z d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie
odbytym stazem. _]e_] dokonania.
B [ Gromadzi tylko nauczyciel mianowany:
Dokumf':ntac‘a 1.Opis 1 analiza realizacji wymagan okreSlonych w § 8 ust. 2 rozporzadzenia,
potwier dzajqﬂ:a ze wskazaniem uzyskanych efektow w zakresie:
spehnienie e opracowania i wdrazania programu na rzecz doskonalenia swojej pracy
> wymagan i podniesienia jakos$ci pracy szkoty,
niezbednych e stosowania w pracy dydaktyczno — wychowawczej technologii informacyjnej

do uzyskania i komunikacyjne;j,
stopnia awansu e umiejetnosei dzielenia si¢ swoja wiedza i doswiadczeniem z innymi nauczycielami.

zawodowego. e opracowania i wdrozenia programu dotyczacego dziatan edukacyjnych,
wychowawczych, opiekunczych lub innych zwiazanych odpowiednio z os$wiata,
pomoca spoteczng lub postepowaniem w sprawach nieletnich,

e prowadzenia otwartych zaje¢, w szczegolnosci dla nauczycieli stazystow
i nauczycieli kontraktowych, lub prowadzenie zaj¢¢ dla nauczycieli w ramach
wewnatrzszkolnego doskonalenia zawodowego

e wykonywania zadan doradcy metodycznego, egzaminatora okrggowej komisji
egzaminacyjnej, eksperta komisji kwalifikacyjnej lub egzaminacyjnej dla nauczycieli

\ ubiegajacych si¢ o awans zawodowy, rzeczoznawcy do spraw programow nauczania,

podrecznikéw, srodkow dydaktycznych, programéw wychowania przedszkolnego,

e poszerzenia zakresu dziatan edukacyjnych, wychowawczych, opiekunczych
lub innych zwigzanych z zadaniami szkoty,

e wykonywania samodzielnie lub we wspolpracy z innymi osobami innych zadan
na rzecz edukacji, pomocy spolecznej lub postgpowania w sprawach nieletnich
lub uzyskanie znaczacych osiagnie¢ w pracy zawodowej,

e uzyskania umiejetnosci postugiwania si¢ jezykiem obcym na poziomie
zaawansowanym.

2.Dyplomy lub $wiadectwa potwierdzajace zaawansowang znajomos¢ jezyka obcego
w rozumieniu przepisow rozporzadzenia MENIS w sprawie szczegdélowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli.




Przed wilaczeniem do segregatora dokumentéw, jako zatacznikéw do wniosku nauczyciela
o podjecie postgpowania kwalifikacyjnego lub egzaminacyjnego nalezy je doktadnie
sprawdzi¢ pod katem nastepujacych wymagan formalnych okre$lonych przepisami prawnymi:

o kazda kserokopia dokumentu (dyplomu, $§wiadectwa) powinna zawierac
potwierdzenie zgodnosci z oryginalem zaopatrzone pieczecia szkoly i podpisem
dyrektora szkoly lub osoby upowaznionej;

o zaswiadczenia dyrektora szkoly o wymiarze zatrudnienia oraz o zajmowanym
stanowisku w okresie odbywania stazu w przypadku nauczyciela, ktory w okresie
stazu zmienil miejsce zatrudnienia oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach,
lacznie w wymiarze co najmniej potowy obowigzujacego tygodniowego wymiaru
zaje¢t, nalezy zalaczy¢ zaswiadczenia ze wszystkich szkol, w ktorych to zatrudnienie
bylo w okresie stazu, o ile nie ma mozliwosci udokumentowania zatrudnienia
Swiadectwami pracy oraz odpis pisma kuratora o$wiaty wskazujacego
nauczycielowi wlasciwego dyrektora szkoly lub wlasciwy organ do zlozenia
wniosku o postepowanie kwalifikacyjne lub egzaminacyjne;

o przy dokumentach okreslajacych poziom wyksztalcenia i wymagane kwalifikacje
nalezy kierowac sie:

- przy jezykach obcych — $wiadectwami (dyplomami) potwierdzajacymi znajomosé
jezykoéw obceych (zal. do rozp. MENIS z dnia 10 wrze$nia 2002 r. Dz. U. Nr 155,
poz. 1288),

- przy zaswiadczeniach potwierdzajacych kierunek zblizony z nauczanym
przedmiotem — datg wystawienia i uprawnieniami w tym zakresie:
¢ od dnia 31 pazdziernika 1991 r. do dnia 29 stycznia 1994 r. — organ

zatrudniajacy,
¢ od dnia 30 stycznia 1994 r. do dnia 9 marca 1999 r. — Kurator Os$wiaty,
¢ od dnia 10 marca 1999 r. do dnia 7 pazdziernika 2002 r. — dyrektor szkoty,
¢ od dnia 8 pazdziernika 2002 r. do 30 maja 2004 r. — Kurator O$wiaty.

o dokumenty opracowane w okresie stazu nalezy opatrzy¢ adnotacja: opracowal(a): imie
1 nazwisko, oraz wlasnor¢cznym podpisem.
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