pieczec przedszkola

PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

I. Podstawa prawna

1. Ustawa 7 dnia 20 maja 1971r. - Kodeks wykroczen ( Dz. U. 1971,) art.106.

2. Ustawa 7 dnia 25 lutego 1964r.- Kodeks rodzinny i opiekunczy ( Dz. U. 1964r., Nr 9,
poz. 59 z poi. zm.) art. 92, art. 95, art. 96.

3. Ustawa 7 dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks karny ( Dz. U. 1997, Nr 88 poz. 553) art.
207- 210.

4. Ustawa 7 dnia 23 kwietnia 1964r.- Kodeks cywilny (Dz. U. 1964r., Nr 16 poz. 93) art.
10, art. 99 § 2.

5. Rozporzgdzenie 7 dnia 21 maja 2001 — Statut przedszkola ( Dz. U 2001r., Nr 61, poz.
624 7 poi. zm.) zalgcznik 1 § 2 ustl pkt.4, § 11.

6. Statut ............. Przedszkola w.

7. moze by¢ !!! Uchwata Rady Gminy ..............

Il Cele procedury

1. Zapewnienie dzieciom petnego bezpieczenstwa poprzez wyeliminowanie oso6b
nieuprawnionych za przyprowadzanie i odbieranie dzieci z przedszkola.

2. Ustalenie osob odpowiedzialnych oraz miejsca i czasu poszczegodlnych dziatan.
M. Zakres procedury

Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci
z przedszkola.
V. Definicja przedmiotu procedury

1. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - doprowadzenie dziecka do sali i
oddanie go pod opieke nauczyciela.

2. Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie sie rodzica lub osoby
upowaznionej do nauczyciela i zakomunikowanie faktu odebrania dziecka z
przedszkola.

V. Kogo dotyczy procedura
Procedura dotyczy rodzicow, prawnych opiekunow, dyrektora przedszkola
i nauczycieli.

VI. Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia oséb realizujagcych
zadanie, ktoére jest przedmiotem procedury.

1. Rodzice (prawni opiekunowie):

1) przestrzegajg ustalonych godzin przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola,

2) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania dziecka
pod opieke nauczyciela oraz od chwili odebrania go z grupy.

3) upowazniajg inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola.

4) jezeli zyczeniem jednego rodzica jest nie odbieranie dziecka przez
drugiego z nich, to woéwczas musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie
sgdowe,

5) jezeli rodzice przebywajg za granicg wydajg upowaznienie potwierdzone
notarialnie,




6) w razie jednorazowej sytuacji zmuszajgcej rodzicéw do odebrania dziecka przez
inng osobe niz wskazana na upowaznieniu - rodzic zgtasza ten fakt rano po
przyprowadzeniu dziecka dyrektorowi i przekazuje odpowiednie upowaznienie.

7) potwierdzajg podpisem znajomos¢ procedury w sktadanym o$wiadczeniu.

2.Dyrektor przedszkola:

1) informuje rodzicow o terminie i czasie przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola — podczas rekrutacji, na tablicy ogtoszen dla rodzicow, na
pierwszym zebraniu z rodzicami, na spotkaniu z Radg Rodzicéw,

2) kontroluje, wymaga i konsekwentnie przestrzega realizacji procedury.

3.Nauczyciele:

1) przyjmujg upowaznienia rodzicow do odbierania dzieci przez inne
osoby i tworzg liste upowaznionych osdb,

2) przekazujg upowaznienia nauczycielowi, ktéry zamyka przedszkole,

3) odpowiadajg za bezpieczehstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali
do chwili odebrania przez rodzica lub osobe upowazniona,

4) sprawdzajg zgodnos¢ danych osoby upowaznionej zapisanej w upowaznieniu z
dowodem osobistym.

5) zbierajg pisemne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z procedurg od rodzicow.

VII. Opis czynnosci:

1.Przyprowadzaé¢ i odbiera¢ dzieci z przedszkola mogg tylko rodzice, prawni
opiekunowie lub osoby przez nich upowaznione.

2.Dopuszcza sie mozliwos¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych, upowaznione na pismie przez rodzicow.
Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione w obecnosci
dyrektora przedszkola.

3.Upowaznienie rodzic potwierdza wtasnorecznym podpisem w obecnosci
dyrektora przedszkola.

4.Rodzice przyprowadzajg dziecko do przedszkola w godzinach od ....do .......

5.Dziecko przyprowadzane jest do sali przedszkolnej i przekazane jest przez
rodzica pod opieke nauczyciela.

6.Ewentualne spoOznienia rodzice zgtaszajg telefonicznie.

7.Rodzice odbierajg dzieci do godziny ........

8.Miejscem odbierania dzieci jest sala lub ogréd przedszkolny.

9.Rodzice lub osoby upowaznione sg zobowigzani zawsze poinformowac
nauczyciela o odbiorze dziecka z przedszkola.

10. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie
dowadd osobisty i na zgdanie nauczyciela okaza¢ go, celem sprawdzenia
zgodnosci danych osoby upowaznione;.

11. Obowigzkiem nauczyciela konczacego prace, a przebywajgcego z dzieémi w
ogrodzie przedszkolnym jest przekazanie dzieci nauczycielowi pracujgcemu do
godzin zamkniecia przedszkola.

12. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka:

1) osobie niepetnoletniej — tj. do 18 roku zycia,

2) nie ujetych w upowaznieniu,

3) lub gdy stan osoby zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na to, ze nie jest
ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. oznaki nietrzezwosci).

13. O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka, nauczyciel winien niezwiocznie
poinformowac dyrektora przedszkola. W takiej sytuacji dyrektor podejmuje
odpowiednie czynnosci zapewniajgce dziecku bezpieczenstwo.




14. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w wyznaczonych godzinach i
rodzice nie poinformowali przedszkole o ewentualnym spoznieniu, nauczyciel
nawigzuje kontakt telefoniczny z rodzicami celem wyjasnienia przyczyny
nieodebrania dziecka z przedszkola.

15.W przypadku, gdy pod wskazanymi w karcie zgtoszenia dziecka numerami
telefonow, nie mozna uzyskac informacji o miejscu pobytu rodzicow, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w przedszkolu 1 godzine, tj. do ........

16.Jesli w tym czasie zgtosi sie po dziecko odpowiednia osoba, nauczycielka
sporzagdza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia i przedstawia do podpisu
rodzicom Ilub prawnym opiekunom. Powtarzajgce sie zaniedbanie rodziny
w odbieraniu dziecka z przedszkola zobowigzuje dyrektora do zbadania sytuacji
rodzinnej dziecka, podjecia wspodtpracy z policjg lub przedstawicielem pomocy
spotecznej, lub sadem rodzinnym, w celu rozeznania przyczyny zaniedban ze
strony rodziny lub wypisania dziecka z przedszkola.

17.Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia najblizszy komisariat policji (podac
nazwe, adres i numery telefonéw) o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami.

18.Skutkiem zaistnienia takiej sytuacji jest odwiezienie dziecka przez Policje do
Pogotowia Rodzinnego, a powrét dziecka do rodziny moze nastapi¢ dopiero
po wydaniu odpowiedniej decyzji przez Sad.

19.Zyczenie  rodzicow dotyczace nie  wydawania dziecka  drugiemu
z rodzicow musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

20.Rodzenstwo nieletnie, do 18 roku zycia, nie moze odbiera¢ dziecka
z przedszkola.

VIIl. Wykaz materiatéw i dokumentéw.
1. Lista dzieci w poszczegdlnych oddziatach z listg oséb upowaznionych do
odbierania poszczegolnych wychowankow.

IX. Zalgczniki.
. Wzébr upowaznienia (opracowuje dyrektor)
2. Wzbr oswiadczenia (opracowuje dyrektor)

-_—

Przyjmuje do wiadomosci i stosowania ......... [0 [ ] - T
L
e e
Imiona i nazwiska rodzicow czytelne podpisy rodzicow
(prawnych opiekunéw) (prawnych opiekundw)

podpis dyrektora przedszkola

Kazdy rodzic powinien dostac te procedure do domu, a podpisany przez rodzicow egzemplarz
w przedszkolu. Jeden egzemplarz wywiesza sie w kqciku dla rodzicow do biezgcego wglgdu.
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